Zalacznik Nr 1
do Rozkazu Nr 11 Dyrektora Archiwum Wojskowego w Toruniu
z dnia 4 czerwca 2020 r.

WYTYCZNE DOTYCZACE
UREGULOWANIA TRYBU I ZASAD KORZYSTANIA
7. ZASOBU ARCHIWALNEGO

W PRACOWNIACH UDOSTEPNIANIA AKT
ARCHIWUM WOJSKOWEGO W TORUNIU

W CZASIE STANU EPIDEMII NA TERENIE KRAJU

TORUN 2020
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§1

. Niniejsze wytyczne zostaly wydane przez Dyrektora Archiwum Wojskowego
w Toruniu celem uregulowania trybu i zasad udostepniania Archiwalidw
w Pracowniach Udostepniania Akt w czasie stanu epidemii.

. Wytyczne obowigzujg od dnia 8 czerwca 2020 r. do czasu odwotania stanu epidemii
przez wiasciwe organy wiadzy panstwowe;.

. Co do zasad nie objgtych wytycznymi w dalszym ciggu ma zastosowanie ,,Regulamin
korzystania z zasobu archiwalnego w Pracowniach Udostepniania Akt Archiwum
Wojskowego w Toruniu” obowigzujacy od dnia 18 lutego 2020 r.

§2

. Z uwagi na stan pandemii udostepnianie Archiwaliéw oraz korzystanie z nich

w Pracowniach Udostepniania Akt Archiwum Wojskowego w Toruniu odbywa sie

w ograniczonym zakresie do odwolania.

. Liczba os6b przebywajacych w pomieszczeniu zostata ograniczona: w przypadku

Centrali do 2 os6b, natomiast w przypadku Oddziatu Zamiejscowego w Gdyni —
do 1 osoby.

. Ustala si¢ nastepujacy harmonogram korzystania z Pracowni:

1) Pracownie bedg czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-14.00,

2) stanowiska pracy po skorzystaniu przez Uzytkownika beda kazdorazowo

dezynfekowane, a pomieszczenie wietrzone.

. Maksymalny czas rezerwacji miejsca w Pracowni dla jednego uzytkownika wynosi trzy

godziny w ciggu dnia.

. Podstawa wejécia do Pracowni jest dokonanie weczesniejszej rezerwacji telefonicznej.

. Jednorazowo mozna dokona¢ 1 rezerwacji.

§3

. Akta udostepnione uzytkownikom Pracowni poddawane sa pieciodniowej
kwarantannie. Dopiero po tym okresie Archiwalia bedg udostepniane kolejnemu
uzytkownikowi.

. Wykonanie ustug reprograficznych z akt wymienionych w § 3 ust. 1 odbywa si¢
po zakoniczeniu pigciodniowej kwarantanny, wedlug kolejnosci wpltywu zlecen.

. W celu typowania akt korzysta si¢ ze spisow w wersji elektronicznej lub teczek
zespotéw w wersji papierowe;j, ktore to po skorzystaniu poddane zostang pigciodniowej
kwarantannie.

. Archiwalia udost¢pniane sa na podstawie rewersu, przestanego na adres poczty
elektronicznej w przypadku: Centrali awt@ron.mil.pl, natomiast w przypadku Oddziatu
Zamiejscowego W Gdyni: archiwum.kwerendy@ron.mil.pl lub wypelnionego
za posrednictwem pracownika obstugujgcego Pracownie.
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§4

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa osobom korzystajacym z zasobu oraz
pracownikom przebywanie na terenie Archiwum dozwolone jest wylgcznie
pod nastepujacymi warunkami:

D
2)
3)

4)

3)

6)
7
8)

9)

Przed wejsciem do budynku Archiwum dokonywany bedzie pomiar temperatury
ciala termometrem bezdotykowym.

Po wejsciu do budynku Archiwum uzytkownicy sg zobowiazani zdezynfekowaé
r¢ce ptynem odkazajacym umieszczonym przy drzwiach wejsciowych.

Nalezy bezwzglednie zachowywaé odstep minimum 2 metréw miedzy osobami
i unika¢ gromadzenia sie.

Korzystajacy zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki
lub przylbicy oraz uzywania rgkawiczek, ktdore nalezy zapewni¢ we wiasnym
zakresie.

Zastrzega si¢ prawo do odmowy wpuszczenia na teren Archiwum os6b
z temperaturg ciala powyzej 37°C oraz wyraznymi objawami choroby jak:
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu itp.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownicy stuzby
ochrony poinformujg shuzby sanitarne.

W zwigzku z koniecznodcig zakrywania twarzy na terenie Archiwum
obowigzuje catkowity zakaz spozywania positkow.

Na terenie Archiwum nalezy stosowaé si¢ do polecen wydawanych
przez pracownikoéw Archiwum oraz stuzb ochrony.

Zastrzega si¢ prawo do wyproszenia z terenu Archiwum oséb, w przypadku ich
niezastosowania si¢ do powyzszych zasad.

10) Wejdcie na teren Archiwum jest réwnoznaczne z akceptacja niniejszego

Regulaminu.
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